
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CIRCOLARE N. 72 

Siracusa, 11 ottobre 2023 

Ai docenti 

Agli studenti 
Ai genitori 
Al personale ATA 

Atti e sito web 
 

Oggetto: ricevimento pubblico uffici segreteria – A. S. 2023/24 

Si comunica che, a far data da lunedì 16 ottobre p.v., al fine di garantire un 

migliore servizio all’utenza e ritmi di lavoro adeguati per gli assistenti 
amministrativi che non possono essere continuamente interrotti, gli Uffici di 

Segreteria osserveranno un orario per il ricevimento sia in presenza che 
telefonico di tutto il pubblico, ivi compreso il personale della scuola, 

esclusivamente nei giorni e negli orari di seguito indicati. 
 

LUNEDÌ – MARTEDÌ 

GIOVEDÌ – VENERDÌ 

MATTINA 

DALLE 08:30 ALLE 11:00 

MERCOLEDÌ MATTINA CHIUSI 

MERCOLEDÌ - GIOVEDÌ 
POMERIGGIO 

DALLE 15:00 ALLE 17:00 

Per le comunicazioni ritenute URGENTI dal pubblico al di fuori dell’orario di 

ricevimento, potranno essere inviate alla Scuola tramite posta elettronica agli 
indirizzi di seguito indicati: 

 

SRPC08000R@ISTRUZIONE.IT SRPC08000R@PEC.ISTRUZIONE.IT 

Si ricorda comunque, che a seguito della Circolare MIUR n. 27357 del 

10/11/2016 e in ottemperanza alle disposizioni del Codice dell’Amministrazione 
Digitale (CAD) le pubbliche Amministrazioni sono tenute a formare gli originali 

dei propri documenti esclusivamente attraverso strumenti informatici. 
 

Pertanto ogni richiesta e/o comunicazione dovrà essere inoltrata via 
mail all’indirizzo istituzionale della Scuola, recando nell’oggetto con 

estrema precisione la natura dell’istanza trasmessa. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Annalisa Stancanelli 
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